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Esta UFCD, permitiu-me ter contacto com o Word e pôr em prática 

fórmulas, das quais não tinha conhecimento, como por exemplo: Índice 

geral, índice remissivo, índice de figuras, Mailings, tabelas, transferir um 

documento de Word para pdf ou de pdf para Word. Este trabalho também 

me permitiu usar a formatação de textos de outra forma (para melhor). 

No meu dia – a – dia no local de trabalho, esta UFCD tem sido de extrema 

utilidade, uma vez que os trabalhos que realizo têm uma apresentação 

mais condizente com o exigido. 

Tudo isto só foi possível com a colaboração, disponibilidade e paciência do 

Formador Luís Balão. 

 

 

 


